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Estimado(a) Jefe de Almacén:

ALMACEN

CENSO DRE/UGEL 2022 =)

MODULO VI

M6

» Este formulario del médulo VI debe ser llenado por el Jefe de Almacén, Coordinador del area, especialista o técnico del
almacén, especialista o técnico de patrimonio, abastecimiento, logistica.

» La devolucién del formulario del médulo VI, debidamente llenado, debe ser enviado al estadistico de su jurisdiccidn para
su registro en el Sistema de Gestién de Informacién Educativa-SIGIED.

» Lainformacién debe ser anotada con letra imprenta y con lapicero azul.
» Utilice fuentes de informacién validas: los documentos, pecosa o registro de bienes, inventario.

SECCION I. DATOS GENERALES DEL INFORMANTE

(Informacién que debe brindar el responsable/especialista a cargo del almacén y/o abastecimiento)

601. Apellidos y Nombres

602. N° DNI

603. Sexo

608. Domina una lengua originaria

Lengua originaria que domina

604. Fecha de Nacimiento

Dia Mes Ao

609. Cargo que desempeiia actualmente

605. Nivel Educativo Alcanzado

Superior no Universitaria Incompleta................ 1
Superior no Universitaria Completa.................. 2
Superior Universitaria Incompleta..................... 3
Superior Universitaria Completa....................... 4
Maestria Incompleta ........ccooovevrnenenininn. 5
Maestria Completa.........cocovvrerenenieninin, 6
Doctorado Incompleto........c.ovevvicrninceciniienn, 7
Doctorado Completo ........covvveeerereireenieirieninnne 8
Sin NIVE! SUPETION ..o 9

610. Tiempo de permanencia en el cargo
Si el tiempo de permanencia es MENOS de un mes
ANOTE “1” en el recuadro de “Meses” y anote el caso en
el recuadro de observaciones.

Afios en el cargo

Meses en el cargo

606. Maximo Grado o Titulo Obtenido

611. s Tiene Ud. Alguna limitacion o discapacidad?

Pase a P613

607. Lengua materna

Castellano................. 1 Otra lengua andina.............
Quechua................... 2 Lengua extranjera...............
Aimara.........ccccovnen. 3

(Especifique)

612. Tipo de limitacion o discapacidad
Discapacidad fisica 0 motora.............ccceueee.
Discapacidad intelectual ............ccccccvverennee.
Trastorno del espectro autista
Discapacidad visual ...........c.cocoevieernernncnae
Discapacidad auditiva ............ccccceeerrrrennn.
Otros

(Especifique)




613. Teléfono Movil 615. ¢Hace uso de herramientas de comunicacion y

o colaboracion virtual?
Institucional |
Sl 1
Personal**
| | NO e 2 — Pase a 617
*De no contar con teléfono institucional anote en el recuadro “NT”
(no tiene).
**De contar con mas de un teléfono mévil personal anote el que
utilice con mas frecuencia.
614. Correo Electrénico (Ejemplo: rcastillo@minedu.gob.pe) 616. ; Qué herramientas de comunicacion virtual utiliza?
(Circule una 0 mas alternativas)
|nst|tuc|0na| | @ | Zoom .................................................................. 1
Microsoft Teams ........ccccevereveierececccceee e, 2
Personal * | @ | WGESEDD oo 3
Google ME€t ... 4
*Anote el correo electronico completo que utiliza frecuentemente. JIST .ot 5
Otro 6
(Especifique)

SECCION 1. IDENTIFICACION DEL ALMACEN O ESPACIO DE ALMACENAMIENTO

617. ¢ Cuantos almacenes o espacios fisicos de almacenamiento (propios, alquilados, cedidos, prestados, etc) tiene en total la
DRE/GRE//UGEL?

(Considere a todos los almacenes o espacios de almacenamiento que tiene la DRE/UGEL, al momento del censo,
independientemente de su ubicacion, tamafio, distancia y régimen de tenencia)

Numero total de Almacén: es un lugar o espacio fisico, ubicado dentro o fuera del local principal de la

almacenes DRE/UGEL, grande o pequefio, propio o alquilado y que sirve para depositar o guardar gran
cantidad de articulos, equipos, materiales educativos, entre otros, para su posterior distribucion
a la misma DRE/UGEL, a Institutos Superiores, Instituciones Educativas u otros lugares.

618. Del total de almacenes o espacios de almacenamiento que tiene la DRE/GRE/UGEL, indique cuantos estan ubicados:

Numero de almacenes
que tiene

1.Dentro de la DRE/GRE/UGEL
2. Fuera de la DRE/GRE/UGEL

Esta ficha tiene capacidad para ingresar los datos de dos almacenes (principal y secundario), si la DRE/UGEL cuenta con mas
almacenes debe sacar copia a partir de la Seccion II: Caracteristica del Aimacén, segun corresponda.

El primer registro de datos debe ser para el almacén principal y luego continuar con los demas almacenes secundarios.

Observacion ‘



mailto:rcastillo@minedu.gob.pe

SECCION Ill. CARACTERISTICAS DEL ALMACEN

(Informacién que debe brindar el Especialista en Logistica, Abastecimiento o el que haga sus veces)

Avacen v [

619. ; Este almacén o espacio de almacenamiento ha sido
disefiado (pensado) y construido para funcionar como

almacén?
S e 1
NO s 2

623. ¢ Cuentan con un protocolo de recepcion para el
almacenamiento de los bienes?
(Circule una 0 mas alternativas)

Si No
1. Etiquetado 1 2
2. Clasificacion 1 2
3. Distribucion 1

620. ; Este almacén o espacio de almacenamiento que tiene
esta ubicado en un:
(Circule solo una alternativa y anote la informacién solicitada)

624. ; Este almacén o espacio de almacenamiento cuenta con
un registro fisico de entrada y salida?

Area total que |Capacidad total de S T 1
ocupa almacenamiento
m2 m3 NO.coeeeic 2 —»| PaseaP626
1. Ambiente dentro de la
DRE/GRE/UGEL
2. Ambiente fuera de la
DRE/GRE/UGEL
621. En este almacén o espacio de almacenamiento, ;Qué 625. ¢ Qué tipo de registro fisico utiliza?
porcentaje de los bienes se almacenan? (Circule una 0 més alternativas)
(Anote en términos porcentuales teniendo en cuenta que la . !
X 0 Registro de control documentario
suma debe ser igual al 100%) . ; -
de entrada y salida (guias de remision) ..........cccccceceeee. 1
% de Registro manual de entrada y salida con
almacenamiento Tarjeta BINCARD .......oovvooomeeeeeeseneeceessseeeee s 2
Materiales Educativos................... 1 Otro 3
Materiales de Oficina.................... 2 (Especifique)
Articulos de Limpieza.................... 3
Equipos Informaticos..................... 4 626. ; Este almacén o espacio de almacenamiento cuenta con
Mobilario ... 5 un registro digital de entrada y salida?
Otros bienes 6
(Especifique) ] S 1
NO ettt 2 —»| PaseaP628

622. Este almacén cuenta con espacio suficiente para
almacenar:
(Circule una 0 mas alternativas)

Materiales Educativos
Materiales de Oficina

Articulos de Limpieza
Equipos Informaticos

Mobiliario

Otros bienes

OB N =~

alalalal—a
N NN NN

(Especifique) 1

627. ¢ Qué tipo de registro digital utiliza?
(Circule una 0 mas alternativas)

Sistema Integral de Gestién de

AIMAceNnes (SIGA) ......coirrrecrreeree e 1

Otro 2
(Especifique)




628. ; Este almacén o espacio de almacenamiento cuenta con
un Diagrama de Flujo que permite conocer el proceso
de almacenamiento y distribucion a los usuarios?
(Circule solo una alternativa)

K TR 1
NO. e, 2 —p| PaseaP630
629. El Diagrama de flujo se encuentra:
(Circule una 0 mas alternativas)
Si No
1. Actualizado 1 2
2. Ubicado en un lugar visible 1

634. ; Con qué sistemas manuales cuentan para el
almacenamiento de materiales en general?
(Circule una 0 mas alternativas)

[ * |Cantidad
Si No
1. Estibadores 1 2
2. Carretillas 1 2
3. Stockas manuales 1 2
4. Otro sistema
(Especifique) 1 2

630. ¢Este almacén o espacio de almacenamiento realiza
control de stock?

Pase a P632

635. ¢ Este almacén o espacio de almacenamiento cuenta con

pales/parihuelas?

631. ¢ Con que frecuencia se realiza el control de stock?
(Circule una 0 mas alternativas)

SEMESHAl ....vvveeiceceeccce e 1
QUINCENAL ....voeecece e 2
MENSUAL ..ottt 3
TAMESHAl ..o 4

Sieeee e, 1=—> A ;Cuantos?

636. ¢ Los materiales educativos se encuentran almacenados
en un espacio con techo?
(No considere techo a los espacios cubiertos con plastico)

Sl 1 ——p | PaseaP638

632. Este almacén o espacio de almacenamiento cuenta con:
(Circule una o méas alternativas)

Si No
1. Anaqueles metalicos 1 2
2. Estantes metalicos 1 2
3. Sistema de ventilacién 1 2
4. lluminacién adecuada 1 2
5. Otro
(Especifique) 1 2

637. ; Cual es el material de construccion predominante en los
pisos?
(Circule solo una alternativa)

Parquet o madera pulida ...........cccoocevicnicrininnnn 1
Laminas asfalticas, vinilicos o similares.................... 2
Losetas terrazos, ceramicas o similares ................... 3
Madera (entablados) ..........ccreurerreeninneiniereininenes 4
Cemento (falSO PISO) .v.vvvreeerrereerereirierireireeseireeenes 5
Cemento PUlO «.....ooeveererceecee s 6
THBITA oot 7
Otro 8
(Especifique)

633. ; Con qué sistemas mecanicos o hidraulicos cuentan para
las diversas tareas relacionadas con el movimiento de
bienes y materiales en general?

(Circule una 0 mas alternativas)

[ .

si No Cantidad
1. Elevadores frontales 1 2
2. Apiladoras 1 2
3. Transpaletas 1 2
4. Montacargas 1 2
5. Stockas eléctricos 1 2
6. Otro sistema

(Especifique) 1 2

638. El personal que trabaja en este almacén o espacio de
almacenamiento, ¢ ha recibido capacitaciones para el
desempefio de sus funciones?

(Circule una 0 mas alternativas)

Ultima

|—> Modalidad capacitacion

recibida

. Pre- . -

Si | No sencial Virtual | Mes | Afo
1.GRE/DRE | 1 2 1 2
2.UGEL 1 2 1 2
3.MINEDU 1 2 1 2
4.0tro 1 2 1 2




639. ¢ El personal de este almacén cuenta con la indumentaria
y materiales que permitan evitar ciertos riesgos en este
tipo de actividad?

Fecha ultima entrega
de indumentaria

Mes Aino

—_—

640. ;Cual es el motivo principal porque el personal no
cuenta con indumentaria y materiales?
(Circule solo una alternativa)

No existe presupuesto para la compra..............ccceeueunenen. 1

No hay personal que trabaja en el almacén...................... 2

Otro 3
(Especifique)

SECCION IV. MECANISMOS Y DISPOSITIVOS DE SEGURIDAD

641. El area de este almacén cuenta con:
(Circule una 0 mas alternativas)

Seguro contra t0do MESG0........ce e 1
Cémara de video vigilancia...........cc.coeveurieneninnenininn. 2
Plan de evacuacion...........ccoevneenneenreessees s 3
Sistema de intercomunicacion con la PNP ....................... 4
Sistema de intercomunicacion con la

Compafiia Peruana de Bomberos ..........ccccccvvrvvreerenenenn. 5
TEIEION0 ... 6
Personal de seguridad interna ..........oocovreernesnereeninns 7
Otro 8

(Especifique)
No tiene mecanismos de seguridad ...........cccooovererrenenncn. 9

642. Al afio 2022, ;Qué y cuantas herramientas operativas
para emergencias cuenta este almacén o espacio de
almacenamiento
(Circule una 0 mas alternativas)

; Cuenta?

¢ .
; Cuantos?

Si | No | ©

1. Palas 1 2

2. Motobomba y 1 9
accesorios

3. Hacha 1 2

4. Comba 1 2

5. Barreta 1 2

6. Otro

((Especifique) 1 2

de emergencia o desastre?

Pase a P645

643. ¢ Este almacén o espacio de almacenamiento cuenta con dispositivos, elementos, carteles de seguridad ante a un evento

Observacion




644. ;Cuales son los dispositivos, elementos de emergencia, carteles de seguridad con que cuenta la DRE/GRE/UGEL ante
un evento de emergencia o desastre?
(Circule una 0 mas alternativas)
. . ¢Recibio
¢Cuenta? | Cantidad Canthad . —— .. | capacitacion?
Total Operativos | implementacion 3
Si | No i 2 Si | No
1. Extintores PQS 1 2 1 2
2. Extintores CO2 1 2 1 2
3. Extintores Acetato de Potasio 1 2 1 2
4. Megafono 1 2
5. Férula espinal larga 1 2 1 2
6.  Inmovilizador cervical regulable 1 2 1 2
7. Desfibrilador portétil 1 2 1 2
8.  Gabinete de agua contra incendios 1 2 1 2
9. Detectores de humo 1 2 1 2
10.  Rociadores contra incendio 1 2 1 2
11, Conector para abastecimiento de red contra 1 2 1
incendio
12.  Hidrante contra incendio (en zona externa) 1 2 1 2
13.  Cuarto de bombas de agua contra incendio 1 2 1 2
14.  Botiquin equipado 1 2
15.  Plano de sefializacién 1 2 1 2
16.  Plano de evacuacién 1 2 1 2
17.  Carpas 1 2 1 2
18.  Carteles de seguridad 1 2 1 2
19.  Luces de emergencias 1 2 1 2
20. Alarma 1 2 1 2
21.  Otro equipo
(Especifique) ! 2 ! 2
1/ Operativos: se refiere a que los dispositivos, elementos o carteles se encuentre en las condiciones idoneas para ser utilizado.
2/ Ario de implementacion: se refiere al afio de adquisicion de los dispositivos, elementos, carteles; si se dieron en mas de un momento considere
el ULTIMO afio de adquisicion.
3/ Capacitacion: se refiere a estar capacitados en el uso del dispositivo o en la elaboracién (plano de sefalizacion, evacuacion, carteles).

SECCION V. UBICACION DEL ALMACEN

645. Este almacén o espacio de almacenamiento funciona dentro del local de la DRE/GRE/UGEL?

St 1 NO o 2 —» | PaseaP647

646. ;Cuantos ambientes (oficinas, salones, patio, cochera, azotea, otro, etc) ocupa este almacén para su funcionamiento?
(Circule uno 0 mas ambientes utilizados, anote la cantidad y encierre en un circulo si tiene 0 no techo, segun corresponda)

. Ambiente
IS Gtz Con Techo Sin Techo
OfiCiNGS.....cvevevereceeeeree e 1
SalONES.....coveeeveeeeeeee e 2
AUItOMIO ..o 3
Patio ..o 4 1 2
COChEIA...cvevceree s 5 1 2
AZOtEA ..o 6 1 2
Otro ambiente _ 7 1 9
(Especifique)




La siguiente pregunta aplica solo para los almacenes ubicados fuera del local de la DRE/GRE/UGEL

647. ;Ddnde funciona este almacén o espacio de almacenamiento?
(Circule sélo una alternativa)

En una Institucion EQUCAtiVa..........coeverrriercccrce e 1
En un Local del MUNICIPIO «.....ccvuveriieerireeerereieirrees e 2
En un Local del Gobierno Regional ............cccvvveveviieeriinceessieieninnns 3
En otro Local de 1a UGEL ... 4
En un Local partiCular ...........cceveerineenrereerneesneeee e 5
En una vivienda alquilada ............ccoereerrninrcrree e 6
Otro lugar 7
(Especifique)

SECCION VI. APRECIACION CUALITATIVA (Solo ALMACEN PRINCIPAL)

648. De la siguiente lista seleccione las 3 mayores dificultades que en su opinion se presentan ANTES de la distribucion de
materiales e indique un orden de prioridad del 1 al 3, donde 1 es el “menor problema” y 3 el “mayor problema”.

Orden de
prioridad

a) No cuentan con pedido de comprobante de salida (pecosa) para la recepcion de materiales educativos

b) Personal insuficiente en almacén

c) Desconocimiento de la normativa sobre la distribucién de materiales

d) Ausencia o insuficiencia de almacenes para la recepcion de los materiales

e) No hay directores contratados y/o designados

f)  Desconocimiento de los criterios de distribucion dispuestos por la DIGERE

g) Pocos proveedores segun los requerimientos de ruta

h) Inconsistencia en las bases de datos/registros de las caracteristicas de las IIEE (Multigrado, Polidocente
Completa, EIB, etc)

i) Informacién desactualizada de las IIEE en el ESCALE

i) Retraso en la llegada de los materiales educativos a la UGEL

k) Inconveniente para la emisién de pecosas para la distribucién de materiales educativos

[)  Inadecuada (exceso o reducido) cantidad de materiales educativos necesarios

649. De la siguiente lista seleccione las 3 mayores dificultades que en su opinién se presentan DURANTE la distribucion de
materiales e indique un orden de prioridad del 1 al 3, donde 1 es el “menor problema” y 3 el “mayor problema”.

Orden de
prioridad

QO

Alta dispersion de las [IEE

Los materiales llegan tarde a los almacenes de la DRE/GRE/UGEL
Desconocimiento de lenguas originarias dificulta la distribucion oportuna de material
Fendmenos naturales (EI Fenémeno del Nifio, etc)

Desconocimiento de la ubicacion de las IIEE en el ambito de la UGEL

Ausencia de la comision de recepcion de materiales en la IIEE

Desconocimiento de la ruta

Las IIEE rechazan los materiales educativos por no considerarlos acordes a sus caracteristicas
(Multigrado, Polidocente Completa, EIB, efc)
Directores no han sido contratados oportunamente para la distribucién de materiales
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